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Na temelju ¢l. 15.a Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN
10/97, 107/07, 94/13, 57/22), i €l. 3., st.2.2., Driavnog pedagoskog
standarda predskolskog odgoja i naobrazbe (NN 90/10), a sukladno
Nacionalnim programima i strategijama RH, nakon savjetovanja s
Odgojiteljskim vijecem, Upravno vijeée na 19. redovnoj sjednici, odrzanoj
dana 14.03.2023. godine donosi:

SIGURNOSNO ZASTITNI | PREVENTIVNI PROGRAM POSTUPANJA U
RIZIENIM SITUACIJAMA U DV PLOCE
(OBVEZUJUCI ZA SVE ZAPOSLENIKE VRTICA)

Ministarstvo znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske 2007. godine je
izdalo naputak o potrebi izrade Sigurnosno-zastitnih i preventivnih
programa. Djecji vrti¢ PloCe je tijekom godina uhodane mjere sigurnosti
preoblikovao 2015. godine u pisani oblik pod nazivom Mjere sigurnosti i
protokoli postupanja u rizicnim situacijama u Djeéjem vrti¢u Ploce.
Medutim, kroz praksu i kontinuirano prilagodavanje promjenama uvjeta
rada, javlja se potreba za revidiranjem postojec¢ih mjera i protokola s
ciliem uvaZavanja prava djeteta na slobodu i istraZzivanje, a da se pritom
osigura njegova sigurnost.

Na ovoj reviziji radio je multidisciplinarni tim DjeCjeg vrti¢a Ploce
sastavljen od ravnatelja, odgojitelja, stru¢nog tima i tajnika Djecjeg vrtica
PlocCe. Ovaj je Program otvoren za daljnju razradu, provjeru i mijenjanje
na temelju istrazivanja, refleksije te primjera dobre prakse.
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|. UVOD

Sigurnosno zastitni i preventivni program postupanja u rizicnim situacijama u Dje¢jem
vrti¢u Ploce (u daljnjem tekstu Vrti¢ / Ustanova) ima za cilj osigurati pravo djeteta na
sigurnost, zastitu i skrb u sigurnom, stimulativnhom i podrzavaju¢em okruzenju.
Program obuhvaca:

1. Redovne mjere sigurnosti u ustanovi

2. Obvezne postupke zaposlenika u kriznim situacijama

3. Internu dokumentaciju i nacin ¢uvanja

Il. REDOVNE MJERE SIGURNOSTI U USTANOVI

1. RADNO VRIJEME I ORGANIZACIJA RADA U SVIM OBJEKTIMA VRTICA

Radno vrijeme i trajanje programa u svim objektima vrti¢a definirano je GodiSnjim
planom i programom za svaku pedagosku godinu.

Centralni objekt u Plo¢ama osiguran je sigurnosnim bravama na ulaznoj kapiji i na
ulaznim vratima u vrti¢. Sigurnosne brave postavljene su i na svim vratima prema
dvoristu vrtic¢a. U cilju provodenja odgojno-obrazovnog rada ulazna vrata vrti¢a mogu
se i dodatno zakljucavati u skladu s organizacijom i dinamikom rada.

Podrucni objekti u Kominu, Rogotinu, Stasevici i na Birini kao i Izdvojeni objekt u
Pastoralnom centru obavezno se zaklju¢avaju u skladu s organizacijskim uvjetima
rada. Za zaklju¢avanje i otklju¢avanje objekata zaduzene su domacice-spremacice i
odgojitelji.

VAZNI TELEFONSKI BROJEVI:

ZUPANUSKI CENTAR ZA HITNA STANJA 112
HITNA MEDICINSKA POMOC 194

POLICIJA 192

VATROGASCI 193



PROTOKOL POSTUPANJA KOD PRIMOPREDAJE DJETETA

Dijete u Ustanovu mozZe dovesti ili iz nje odvesti samo roditelj i skrbnik djeteta ili
ovlastena punoljetna osoba.

Dezurni odgojitel;j ili odgojitelj djeteta preuzima dijete u vrijeme dolaska u vrtié i
predaje ga samo roditelju ili onim punoljetnim osobama koje je roditelj ovlastio za
odvodenje djeteta iz vrti¢a. Odgojitelj ne smije dijete predati maloljetnoj osobi niti
osobi koja nije ovlastena od strane roditelja / skrbnika djeteta.

Ukoliko dijete dovodi ili odvodi osoba koja nije roditelj/ skrbnik djeteta, potrebna
je potpisana izjava roditelja (lzjava roditelja/skrbnika), koja navodi najvise tri (3)
osobe, koje osim roditelja mogu dovesti ili odvesti dijete iz vrtica.

Rastavljeni roditelji imaju jednako pravo dolaziti po dijete i donositi odluke vezane
uz dijete, ako sudskim rjeSenjem nije izre¢eno drugacdije. RjeSenje koje roditelj
posjeduje daje na uvid strucnoj sluzbi vrtica — psihologinji i pedagoginji koje
presliku trajno pohranjuju, a original vraéaju roditelju. Strucna sluzba je obvezna
upoznati grupnog odgojitelja sa sadrzajem rjesenja.

Samo ako je odlukom suda roditelju zabranjen susret i druzenje s djetetom, tom
roditelju treba uskratiti susret s djetetom te ukoliko je potrebno obavijestiti
policiju i Zavod za socijalni rad te zatraziti njihovu intervenciju.

Ukoliko ¢e, u iznimnim situacijama sprijeCenosti roditelja ili ovlastenih osoba, po
dijete doci osoba koja nije na popisu osoba koje mogu uzeti dijete, roditelj je duzan
upoznati odgojitelja tko ¢e doci po dijete. U suprotnom, odgojitelj ne smije dijete
povjeriti osobi koja nije najavljena da e uzeti dijete.

Roditelji su duzni predati dijete maticnom (grupnom) ili dezurnom odgojitelju. Ni
u kom slucaju dijete se ne smije dovesti do dvoriSta Vrtica i pustiti samo. U
slu¢aju ovakvih postupaka roditelja, odgojitelj ili pedagog vrti¢a duzan je u Sto
kra¢em vremenu obaviti razgovor s roditeljem.

Za djecu upisanu u kraée programe koji se provode u radno vrijeme vrtica, grupni
odgojitelj predaje djecu iz svoje skupine voditelju/ici programa. Voditelj/ica
programa evidentira nazo¢nost preuzete djece te ih po zavrSetku programa vraca
u skupinu.

Roditelju u alkoholiziranom stanju nije dopusteno odvesti dijete — postupak
propisan Protokolom postupanja kod roditelja u alkoholiziranom stanju (str. 17).

Ako roditelj ili ovlaStena osoba ne preuzme dijete do kraja radnog vremena
programa, odgojitelj ¢e pokusati telefonski stupiti u kontakt s njim ili osobama koje



je roditelj ovlastio za preuzimanje djeteta. Do dolaska po dijete odgojitelj mora biti
s djetetom u prostoru vrtiéa.

U slucaju kada se zapazi fizicka ozljeda prilikom dolaska djeteta u Ustanovu,
potrebno je pitati roditelja kako se ozljeda djeteta dogodila, a informaciju
zabiljeZiti u Knjigu pedagoske dokumentacije odgojno-obrazovne skupine - dnevna
zapazanja i informirati zdravstvenu voditeljicu.

U slu¢aju kada se zapazi simptom bolesti (povisena tjelesna temperatura, proljev,
povracanje, promjena na oku, koZi i sluznicama, pojacani Zuto-zeleni iscjedak iz
nosa, hroptanje i nedefinirani kasalj koji dijete nije imalo pri dolasku u Djecji vrtic¢
Ploce), odgojitelj je duzan obavijestiti zdravstvenu voditeljicu. Ukoliko zdravstvene
voditeljice nema, odgojitelj je duzan nazvati roditelja i uputiti dijete na kuénu
njegu.

Odgojitelji najmanje 2x godisSnje provjeravaju i azuriraju podatke s telefonskim
brojevima roditelja i ovlastenih osoba i adresom stanovanja.

Odgoijitelji svakodnevno vode evidenciju prisutnosti djece u skupini. Imenici djece,
evidencije prisutnosti u skupini, potpisane izjave od strane roditelja i suglasnosti,
dokumenti o posebnim situacijama (npr. upute o posebnim zdravstvenim i
prehrambenim potrebama) i upisna dokumentacija djece nalaze se u
dokumentaciji odgojitelja u skupini. Sukladno ¢l. 23. Pravila o upravljanju
dokumentiranim gradivom Djecjeg vrtica Plo¢e odgojitelji su odgovorni za gradivo
koje nastane u okviru njihovog rada, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje
na daljnje ¢uvanje.

Ukoliko odgojitelj primijeti izbivanje djeteta duze od tri tjedna (15 radnih dana u
nizu) za koje nije informiran duZan je kontaktirati roditelja o razlozima izbivanja.
Odgojitelj je nakon saznanja o razlozima izbivanja duzan iste prenijeti stru¢nom
timu ili ravnatelju.

3. PROTOKOL POSTUPAN]JA KOD PRIJEVOZA DJECE ZA POTREBE
PROGRAMA

Ponekad potrebe programa i realizacije sadriaja (izleti, posjete, predstave,
priredbe, posjete muzeju i sl.) zahtijevaju organizaciju prijevoza djece. Pri tome se
provode sljedeci postupci:

1. svi potrebni oblici odlaska izvan Ustanove koji zahtijevaju prijevoz djece
odobrava i organizira ravnateljica, a odgojitelji roditelje djece svoje skupine
izvjeStavaju o svim potrebnim detaljima



2. roditelji moraju biti upoznati s ciljem planiranog izleta ili posjete, viemenom
odlaska i povratka, cijenom i svim pojedinostima putovanja

3. suglasnost za odlazak djeteta na put koji zahtijeva prijevoz djece roditelj
potvrduje svojim potpisom.

Kod odlaska prijevozom potrebno je pripremiti i uzeti sa sobom:
- popis djece i odraslih u pratnji
- suglasnost roditelja za putovanje djece
- obvezno uzeti sredstava za zastitu i prvu pomo¢

Iznimku od ovog ¢ine nepredvidene hitne situacije (npr. Zurnost, vremenske
nepogode, odlazak na Hitnu...) kada suglasnost za prijevoz djeteta daje ravnatelj
Ustanove.

MJERE SIGURNOSTI BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG BORAVKA T U
DRUGIM PROSTORIMA VRTICA

Odgoijitelj je duzan biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca.

Ako odgojitelj iz bilo kojeg razloga mora napustiti prostoriju u kojoj su djeca, treba
odgovorno procijeniti vaznost i duzinu izbivanja te, ako je potrebno, osigurati
prisutnost druge odrasle osobe u vrijeme odsutnosti.

U razdoblju preklapanja oba odgojitelja odgojne skupine, obaveza je jednog i
drugog odgajatelja provoditi odgojno-obrazovni rad s djecom u odgojnoj skupini.

Odgoijitelj tijekom rada s djecom mora odgovorno koristiti mobilni telefon samo
kada je to nuzno.

Odgojitel;j je, prije nego ih ponudi djeci za igru, duzan procijeniti primjerenost i
sigurnost materijala (pedagoski neoblikovanog materijala, prirodnog materijala...).
Ukoliko djeca starije predskolske dobi u radu koriste neka opasnija pomagala
(Cekié¢, iglu, silikonski pistolj i sl.) potreban je konstantan nadzor odgojitelja koji
provodi aktivnost s djecom u manjim skupinama od max. 3-4 djece.

Odgojitelj je duzan redovito pregledavati igracke i odstraniti oStecene.

Igracke i materijali moraju biti na stabilnim policamaili u ladicama, dostupni djeci
kako bi se izbjeglo penjanje i moguce ozljede djece.



U sluc¢aju tek primije¢enih nedostatka u sobi dnevnog boravka, za koje je potrebna
hitna intervencija, odgojitelj odmah informira kuénog majstora, zdravstvenu
voditeljicu ili ravnatelja.

U vrijeme dnevnog odmora odgojitelj kontinuirano prati i procjenjuje potrebu za
dnevnim odmorom kod svakog pojedinog djeteta bez obzira na njegovu dob.

Odgojitelj svakodnevno planira i osigurava poticaje za aktivnosti djece koja nemaju
potrebu za dnevnim odmorom.

Soba dnevnog odmora je primjereno pripremljena za svu djecu, nije potrebno
posebno zamracivanje, treba voditi raCuna da je prostorija prozracena i bez
propuha.

Odgojitelj za vrijeme dnevnog odmora djece ne napusta sobu.

MJERE SIGURNOSTI U UNUTARNJEM PROSTORU VRTICA

Zbog sigurnosti djece odgojitelji trebaju trajno provoditi mjere sigurnosti od kojih
je primaran nadzor nad djecom i kontrola kretanja djece po objektu.

Sve elektri¢ne uti¢nice moraju biti podignute na odgovarajucu sigurnu visinu, a
elektri¢ni vodovi izvan dohvata djece.

Materijali namijenjeni djeci atestirani su i netoksicni.

Spremacica u jaslicama svakodnevno dezinficira igracke, a u ostalim skupinama
obvezno je 1x mjesecno pranje i dezinfekcija svih igracaka.

Vrata jaslica osigurana su sigurnosnom bravom koja onemogucava djeci izlazak iz
sobe bez nadzora odgojitelja.

Potrebno je upucivati roditelje na provjeru jesu li za sobom zatvorili ulazna vrata.

Oprema i namjestaj moraju zadovoljavati sve sigurnosne zahtjeve (bez oStrih
rubova, u jaslicama bez sitnih dijelova...).

Prozorska stakla trebaju biti od sigurnosnog stakla.

U sobama dnevnog boravka treba osigurati dovoljno prostora za slobodno
kretanje djece (ne pretrpavati sobu namjestajem i broj centara aktivnosti uskladiti
s dobnim uzrastima djece...).

Sredstva za Cis¢enje, sanitetski materijal, lijekovi i svi opasni proizvodi moraju biti
pohranjeni u prostorijama gdje djeca nemaju pristup. Ormaric¢i za Prvu pomo¢



postavljeni su u Jaslicama, na hodniku desnog paviljona i u vrti¢koj kuhinji, a
moraju biti izvan dohvata djece i zakljucani.

Pribor za Prvu pomoc¢ stalno se nadopunjuje i kontrolira od strane zdravstvene
voditeljice i uvijek je dostupan. Zaposlenici vrti¢a osposobljeni za pruzanje Prve
pomodéi su: Magdalena Despetovi¢, Maja Medak, Anita Dominikovi¢, Zdenka
Zderié, Manuela Andrijasevi¢, Danijela Ron&evi¢, Katarina Jovica, Danijela Vlahovié
i Andrea Stanic.

Znakovi za uzbunjivanje i Plan evakuacije u sluéaju neposredne opasnosti od
poZara ili potresa izloZeni su na vidljivim mjestima u holovima vrtiéa, a svi radnici
upoznati su s Planom evakuacije i imaju svoja zaduZenja za svaku pedagosku
godinu za sluéaj opasnosti i hithe potrebe izlaska djece iz ustanove.

Svi izlazi i putevi kretanja koji se koriste u slu€aju opasnosti obiljezeni su
odgovaraju¢im oznakama prema Planu evakuacije, a zakonski predvideno
vjezbanje izlaska s djecom 1x godiSnje - obveza je svih zaposlenika.

Brojevi vaznih sluzbi su istaknuti na holu vrtiéa.

Sve prostorije u kojima borave i kojima se koriste djeca moraju biti uredno
odrzavane, prema GodiSnjem radnom zaduzenju tehni¢ke i pomocéne sluzbe.
Svakodnevno je potrebno (CiS¢enje, pranje i dezinfekcija stolova i ostalog
namjestaja, podova i tepiha, sanitarnih ¢vorova, igracaka. Posteljina za djecu
mijenja se 1x tjedno ili po potrebi.

Kuéni majstor kontinuirano provjerava ispravnost sanitarnih ¢vorova i odrzava
prohodnosti i cjelovitosti umivaonika i zahodskih Skoljki, kao i ostalog sanitarnog
pribora. Takoder provjerava i ispravnost rasvjete i grijanja.

Obvezno je svakodnevno provjetravanje prostorija u kojima borave djeca (trajanje
provjetravanja prilagoditi vremenskim uvjetima).

Svi prostori vrtiéa moraju biti zasti¢eni od kukaca i glodavaca (provodenje mjera
DDD od strane ovlastene ustanove i po njihovoj preporuci ili i ¢eS¢e ovisno o
potrebi sl.).

OSTALE POSLOVE 1Z RADNE SATNICE | OSOBNE POTREBE ODGOIJITELJI OBAVLUIAJU
IZVAN SATNICE NEPOSREDNOG ODGOJNO — OBRAZOVNOG RADA U SKUPINI, U
VRUEME PROPISANO ZA TO.
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MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU VRTICA

Svakodnevno je potreban obilazak vanjskog prostora igraliSta, uklanjanje svih
predmeta koji se zateknu na dvoristu i Cis¢enje dvoriSta ukoliko je potrebno.
Jutarnji pregled prije koristenja igraliSta obavlja kuéni majstor i spremacica,
poslijepodnevne spremacice obavljaju pregled nakon koristenja igralista.

Za odrzavanje dvoriSta i sprava na dvoristu odgovoran je kuc¢ni majstor i
spremacice Vrtica.

Nadzor nad odrZavanjem vanjskih prostora vrsi zdravstvena voditeljica.

Odgoijitelj ili drugi zaposlenik koji uoc¢i nedostatke koji su opasni za djecu duzan je
odmah informirati odgovorne osobe (ku¢nog majstora, zdravstvenu voditeljicu ili
ravnateljicu) koji poduzimaju odgovarajuée mjere.

Propust informiranja odgovornih osoba smatra se nemarom koji moZe dovesti
djecu u opasnost i tezim prekrsajem radne obveze zaposlenika.

Sve sugestije i preporuke za poboljSanje sigurnosnih uvjeta odgojitelji su duzni
prenijeti zdravstvenoj voditeljici ili ravnateljici, a odgovorne osobe ¢e iznaci
najbolje rjeSenje za poboljsanje stanja za sigurnost djece.

Djecu ne treba izvoditi prilikom ekstremnih vremenskih uvjeta (jak vjetar, velika
hladnoca, kisa, vijavica, poledica...). Odjeéa djece koja izlaze mora biti primjerena
vremenskim uvjetima.

Prije izlaska iz Vrti¢a odgojitelji moraju svakodnevno educirati djecu i upucivati ih
na elemente zastite i samozastite: dogovoriti s djecom pravila ponasanja i granice
koriStenja igralista i sprava na njemu, imati na umu djecju radoznalost i opasnosti
povezane s tim (branje i probavanje lis¢a i razlicitih bobica...).

Potrebno je stalno pratiti kretanje djece i uvijek imati svu djecu u svom vidokrugu.

Nepozeljno je praviti guzvu prevelikim brojem djece na jednom dijelu igralista, veé
je potrebno podijeliti se u manje skupine pri koriStenju sprava.

Odgoijitelji ¢e osigurati nadzor nad svom djecom i prisutnost jednog odgojitelja
pored svake sprave — ne zadrZavati se u grupicama u duljim razgovorima, vec se
aktivno ukljuciti u aktivnosti djece, pratedi kretanje djece.

Potrebno je ponuditi djeci sadrzaje i aktivnosti koji ¢e ih motivirati za kvalitetnu
igru na dvoristu i koji ¢e pridonijeti dijeljenju veéeg broja djece u manje skupine i
smanjenju guzve na jednom mjestu.



U slucaju potrebe odlaska djeteta u sanitarni Cvor, potrebno je osigurati mu
pratnju odgojitelja ukoliko je potrebno, a ostalu djecu povjeriti odgojiteljicama na
igraliStu - medugrupna suradnja je obvezna. Svaka odgojiteljica u svim situacijama
zajednickog boravka odgovorna je za svu djecu, bez obzira iz Cije su skupine djeca,
a ne samo za djecu iz svoje skupine.

U slucaju ozljeda potrebno je umiriti dijete i pozvati zdravstvenu voditeljicu,
odnosno odvesti dijete u ured zdravstvene voditeljice, a ostalu djecu povijeriti
najblizim odraslim osobama (drugoj kolegici iz skupine, kolegici iz susjedne
skupine, spremacici, nekome od zaposlenika Vrtica, roditelju ukoliko je prisutan).

Potrebno je obavezno izvijestiti roditelja o ozljedi djeteta, okolnostima u kojima se
ozljeda dogodila i poduzetim radnjama.

U slucaju teske ozljede djeteta potrebno je postupiti po Protokolu postupanja kod
tezih ozljeda ili zdravstvenih problema kada je ugrozeno zdravlje djeteta.

DJECU NIKADA NE OSTAVUATI SAMU BEZ NADZORA ODGOIJITEUA ILI DRUGE
ZADUZENE ODRASLE OSOBE !

ZA PROVEDBU OVOG DIJELA ODGOVORNI SU ODGOJITELIl, A NADZOR VRSE
PEDAGOG | RAVNATEL.

12

MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI

U Vrti¢ nije dopusteno unoSenje hrane pripremljene izvan kuhinje vrti¢a, kao i
hrane koja nema vidljivu deklaraciju proizvodaca.

Glavna kuharica odgovorna je za nabavu ispravnih namirnica, prijem (provjera
deklaracije, rok uporabe, to¢na isporuka narucenog), prijenos i skladistenje hrane
u Centralnom vrticu, a u ostalim objektima spremacica-domacica.

Uzorci gotove hrane (pripremljene u kuhinji vrti¢a) svakodnevno se Cuvaju u
zamrzivacu, na -18 *C, u pvc vreéicama, na kojima je naveden sadrZaj, datum i
vrijeme kuhanja. Pohranjuje se rucak, svako jelo u zasebnu vreéicu. Uzorci se
Cuvaju 72 sata (3 dana) zbog eventualne potrebe za mikrobioloSkom analizom.

Namirnice koje se odmah troSe bez daljnje prerade, kao Sto su gotovi prehrambeni
proizvodi — peciva, suhomesnate i mlijecne preradevine- do koristenja treba zastiti
od vanjskih utjecaja. Mlije¢ni proizvodi dopremaju se u dostavnom vozilu s
rashladnom komorom.

Hrana koja se ne troSi odmah, a podlozna je brzom kvarenju, stavlja se u hladnjak.
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Pripremljena hrana uzima se samo upotrebom ¢&istog pribora. Zlice za provjeru
pripremljenih obroka ne smiju se vracati u hranu, ako prethodno nisu oprane.

Kolica na kojima se dostavlja dorucak i rucak za vrijeme prijevoza u sobe djece
prekrivena su Cistim stolnjakom.

Spremiste hrane, kao i sve ostale prostorije gdje se vrSe poslovi pripreme i
raspodjele hrane, moraju se svakodnevno Cistiti, provjetravati i dezinficirati nakon
rucka, kao i prostor sanitarija u sklopu kuhinje.

Spremiste hrane i sve povrSine na kojima se priprema hrana moraju biti zasticeni
od ulaza glodavaca i insekata.

Potrebno je 2x godisnje (ili po potrebi) provoditi DDD mjere za zastitu od insekata
i glodavaca.

Radovi i popravci u kuhinji rade se nakon podjele rucka, iznimno ako je nesto hitno
- kuharica je duzna osigurati zastitu hrane.

Odgojitelji su odgovorni za kontrolu unosSenja hrane koja moze izazvati gusenje
(zvakace gume, bomboni, lizalice) ili teze alergijske reakcije (hrana bogata
kikirikijem, jagode).

Odgojitelji su odgovorni za osiguranje dovoljne koli¢ine tekuéine tijekom dana.

Prijenos hrane mora biti organiziran tako da ne moze dodi do krizne kontaminacije
i za to je zaduZena glavna kuharica.

Cis¢enje, pranje i dezinfekcija prostorija za pripremu hrane obavlja se svakodnevno
nakon $to su zavrSeni svi poslovi pripreme i raspodjele hrane, kao i poslovi pranja
i pospremanja suda.

U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i zdravstvena voditeljica u propisanoj
odjedi.

Prilikom rukovanja hranom ne smije se jesti, piti ili Zvakati Zvaka¢a guma.

Za mijere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblje prema
zaduZenju, a vozaC odgovara za prijevoz hrane i odrZavanje vozila, Sto
dokumentiraju listama pracenja. Prijevoz hrane provodi se u skladu sa HACCAP
sustavom.

ZABRANJENO JE KORISTITI KUHINJU KAO PROLAZ IZVANA U VRTIC ILI 1Z VRTICA
VANI. DJELATNICI VRTICA OBRACAJU SE KUHARICI SA ULAZA U KUHINJU.



7.1. POSTUPANJE KOD ALERGIJE ILI INTOLERANCIJE NA HRANU

Nakon dobivene informacije od roditelja i uvidom u potvrdu nadleznog pedijatra
zdravstvena voditeljica provodi razgovor s roditeljima. Dogovara s roditeljima
promjene u jelovniku. Dogovara dostavljanje lijeka koji se primjenjuje samo u
slu¢aju hitnih stanja, a propisan je od nadleznog pedijatra. Pisane preporuke,
upute o davanju lijeka, mogucim simptomima kod djeteta i nacin pohrane lijeka
dostavlja odgojiteljima. Roditelj potpisuje odgovarajuéi obrazac (Roditeljsko
dopustenje za primjenu lijeka).

Pisane preporuke o promjenama u jelovniku i po potrebi izraden prilagodeni
jelovnik zdravstvena voditeljica prosljeduje odgojiteljima i kuharima u centralnoj i
u podrucnim kuhinjama.

Odgoijitelji spremaju preporuke o prehrani i eventualnoj terapiji koju propisuje
odabrani lijeCnik u imenik djeteta i obvezno prenose podatke u slu¢aju zamjena,
promjena sobe ili objekta. Zdravstvena voditeljica podatke pohranjuje u
zdravstvenom kartonu djeteta.

Svi kuhari u procesu pripreme hrane, kuhar koji je zaduzen za pripremu obroka
djeci s alergijama ili intolerancijom na hranu te odgojitelji (u slu¢aju donosenja
namirnica u skupinu) moraju provjeriti sastav u svakoj gotovoj namirnici.

Svi kuhari uklju¢eni u proces pripreme hrane zaduZeni su za provjeru svakog
pripremljenog obroka.

Svi djelatnici ukljuéeni u proces pripreme, transporta i podjele obroka moraju se
pridrZavati higijenskih propisa (krizna kontaminacija).

Kuhari su odgovorni da transport obroka za dijete s prijavljenom alergijom bude u
posebnim posudama oznacenima imenom i prezimenom djeteta.

Odgojitelj provjerava obrok kod dolaska u skupinu i daje obrok odredenom
djetetu.

Zdravstveni voditelj i odgojitelji duzni su od roditelja dobiti informaciju o
reakcijama djeteta na alergene i saznati postupke u slucaju reakcije.

U slucaju alergijske reakcije djeteta, odgojitelji postupaju po preporukama,
obavjeStavaju zdravstvenu voditeljicu, roditelje i po zavrSenom dogadaju pisu
izvjesce.

Svaku promjenu u preporukama lijeCnika svi sudionici u procesu duzni su
proslijediti ostalim sudionicima u najkracem mogucem roku.

Treba se pridrZavati pravila: "Ako nisi siguran u sastav, izostavi iz prehrane!" | "S

alergenima nikada nemoj pretpostavljati I"
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8. POSTUPANJE U SLUCAJU KADA JE DIJETE OBOLJELO OD SECERNE
BOLESTI

e Zdravstvena voditeljica pri upisu djeteta u vrti¢ provodi individualni razgovor s
roditeljima.

e Zdravstvena voditeljica upoznaje ostale Clanove stru¢nog tima sa zdravstvenom
dokumentacijom i stanjem djeteta.

e Strucni tim provodi individualni razgovor s roditeljima.

® Prije dolaska djeteta u skupinu zdravstvena voditeljica organizira individualni
razgovor s odgojiteljima i roditeljima.

® Zdravstvena voditeljica izraduje individualizirani zdravstveni plan djeteta. U
suradnji s roditeljima vrticki se jelovnik prilagodava potrebama djeteta. Jelovnik se
prosljeduje centralnoj i po potrebi podruénoj kuhinji i ulaZe se u zdravstveni karton
djeteta.

e Zdravstvena voditeljica nabavlja stru¢nu literaturu i organizira edukaciju svih
odgojitelja, stru¢nih suradnika i kuharica, koja ukljuCuje skrb o djetetu
(odgovarajuca prehrana, mjerenje i pracenje nivoa glukoze u krvi, prepoznavanje
znakova i postupaka kod hipo i hiperglikemije).

e (Odgojitelji u suradnji sa svim ¢lanovima stru¢nog tima pripremaju djecu odgojne
skupine na dolazak djeteta oboljelog od Secerne bolesti.

e Ostvaruje se izmjena informacija na relaciji zdravstvena voditeljica - odgojitelji -
roditelji.

lll. OBVEZNI POSTUPCI ZAPOSLENIKA U KRIZNIM

SITUACIUJAMA

1. PROTOKOL POSTUPANIJA U SLUCAJU NESTANKA DJETETA 1Z
USTANOVE

e Ustanova je zaklju¢ana u propisano vrijeme, odnosno ulazi su osigurani
sigurnosnim bravama.

o (Odgojitelji iz skupine zaduzZeni su za nadzor nad djecom i kontrolu njihova kretanja
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cijelo vrijeme neposrednog rada u skupini.
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Nakon primije¢enog nestanka djeteta potrebno je zadrzati smirenost radi ostale
djece u skupini i pozvati u pomo¢ nekoga od zaposlenika koji nije u neposrednom
radu s djecom, a koji ée pozvati ravnateljicu i stru¢ni tim.

Potrebno je zbrinuti djecu iz skupine s kojom ostaje odgojitelj iz druge skupine ili
spremacica, a svi ostali odlaze u potragu za djetetom.

Prvo je potrebno provjeriti sobe dnevnog boravka, sanitarne prostore, holove, a
nakon toga potragu usmijeriti prema dvoristu i bliZzoj okolici Vrtica.

Ukoliko dijete nije pronadeno u Vrticu ili u neposrednoj blizini Vrtica, ravnateljica
zove roditelje i od roditelja prikuplja podatke za traZzenje (mjesto rada roditelja,
adrese bake ili prijatelja djeteta...). Nakon toga ravnatelj zove policiju koju
izvjeStava o nestanku, podacima o djetetu i poduzetim radnjama.

Ukoliko je potrebno ravnateljica kontaktira s medijima — ostalim zaposlenicima nije
dopusteno davanje informacija bez suglasnosti ravnateljice. Ravnateljica osigurava
zastitu vrtica, uz uvjet da je osigurana profesionalnost u informiranju (dostavljaju
se samo cCinjenice, zabranjuje objavljivanje podataka i fotografija djeteta bez
suglasnosti roditelja....).

Nakon zavrsetka krizne situacije provodi se:

- kratka krizna intervencija - psihologinja Vrti¢a provodi razgovor sa svim
sudionicima dogadaja: odgojiteljicama, djelatnicima, djecom, roditeljima...

- pisanje zapisnika svih uklju¢enih s to¢no navedenim razlozima nastanka
navedene situacije i svojoj ulozi u njoj, objektivno, prema mjestu i vremenu
nastanka i poduzetim radnjama u rjeSavanju dogadaja

- zapisnici (kao i dogadaji) podlijezu utvrdivanju eventualnih propusta i
odgovornosti ukljucenih djelatnika.

PROTOKOL POSTUPANJA U ODNOSU NA RODITELJA U
ALKOHOLIZIRANOM ILI NEKOM DRUGOM NEPRIMJERENOM
PSIHOFIZICKOM STANJU

Ukoliko odgojitelj procijeni da je roditelj ili osoba koja je dosla po dijete u vidno
alkoholiziranom ili psihofizic¢ki neprimjerenom stanju — ne smije mu predati dijete.

Odgojitelj ¢e, nakon Sto je osigurao prisutnost osobe koja ée ostati u skupini s
djecom, telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji te ga
zamoliti da dode po dijete.



e Ukoliko odgojitelj ne uspije kontaktirati drugog roditelja, uspostaviti ée kontakt s
nekom od osoba koje su ovlastene od strane roditelja da mogu uzeti dijete.

e Ako se ne uspije kontaktirati niti jedna osoba, potrebno je kontaktirati ravnateljicu
ili struénog suradnika, a u krajnjoj nuzdi kontaktirati policiju te ih informirati o
slucaju.

e Potrebno je obavijestiti ravnateljicu i ¢lanove stru¢nog tima o dogadaju (ukoliko
nisu upoznati) i napisati zapisnik o dogadaju.

e Ravnateljica i psiholog Vrti¢a pozivaju oba roditelja na razgovor u koji su ukljuéeni
svi sudionici dogadaja.

3. PROTOKOL POSTUPANJA KOD SUMNJE NA ZLOSTAVLJANJE ILI
ZANEMARIVANJE DJETETA

Prema ¢l. 10. Zakona o zastiti od nasilja u obitelji (NN 70/17, 126/19, 84/21.i114/22)
nasilje u obitelji je:

1. tjelesno nasilje

2. tjelesno kaznjavanje ili drugi nacini ponizavajuéeg postupanja prema djeci

3. psihicko nasilje koje je kod Zrtve prouzrocilo povredu dostojanstva ili
uznemirenost

4. spolno uznemiravanje

5. ekonomsko nasilje kao zabrana ili onemogucéavanje koristenja zajednicke ili
osobne imovine, raspolaganja osobnim prihodima ili imovine ste¢ene osobnim radom
ili nasljedivanjem, onemoguéavanje zapoSljavanja, uskradivanje sredstava za
odrzavanje zajedni¢kog kuc¢anstva i za skrb o djeci

6. zanemarivanje potreba osobe s invaliditetom ili osobe starije Zivotne dobi koje
dovodi do njezine uznemirenosti ili vrijeda njezino dostojanstvo i time joj nanosi
tjelesne ili duSevne patnje.

ZANEMARIVANIJE DJETETA:

e Ukoliko odgojitelj prilikom dolaska djeteta u Vrti¢ ili tijekom boravka zapazi bilo
kakvu fizicku ozljedu na tijelu djeteta (crvenilo, modrice, posjekotine, rane,
ogrebotine, ugrize) ili Ceste verbalne neprimjerenosti prema djetetu koje bi mogle
ukazivati na zlostavljanje ili biti posljedica zlostavljanja djeteta, uputit ¢e roditelju
izravan upit o karakteru ozljede i objasnjenje roditelja zabiljeZiti u pedagosku
dokumentaciju.
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Razgovor Ce obaviti pazljivo, u interesu djeteta i bez brzopletog zakljucivanja i
izrazavanja sumnje u roditelja.

Ako kod odgoijitelja postoji sumnja na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta (u
slu¢aju cestog ponavljanja istih ili novih ozljeda, ponasanja djeteta...), sa svojim
sumnjama upoznati ¢e ravnateljicu i ¢lanove stru¢nog tima, koji timski poduzimaju
odgovarajuce mjere.

Ako odgojitelj primijeti zanemarivanje primarnih djetetovih potreba: fizicki
neuredno, prljavo, pothranjeno, ¢esto bolesno (ili kada je dijete bolesno, a roditelj
ne dolazi po pozivu u Vrti¢ viSe od jednog sata bez opravdanog razloga), bez mjera
odgovornog ponasanja od strane roditelja, kao i ponaSanje koje upucuje na
emocionalno i psihicko zanemarivanje (izraziti strah, povucenost,
samookrivljavanje i sl.) pozvat ée psihologinju ili pedagoginju na uvid, koji ¢e o
tome obavijestiti ravnateljicu.

Strucna sluzba Ce s roditeljima obaviti razgovor i istraziti moguce uzroke.

Ako se situacija ponovi, a roditelji ne poduzimaju odgovarajuée mjere u otklanjanju
uocenih problema, stru¢na sluzba i ravnateljica izvijestit ¢e Zavod za socijalni rad,
a sve biljeSke o konkretnom slucaju zavesti u Knjigu pedagoske dokumentacije
odgojno-obrazovne skupine.

Ravnateljica i ¢lanovi stru¢nog tima u suradnji s odgojiteljima koji su izrazili sumnju
na zlostavljanje djeteta timski ¢e poduzeti mjere razgovora s roditeljima i suradnje
s Zavodom za socijalni rad i ostalim institucijama, u skladu sa zakonskim propisima.

Svatko je duzan prijaviti Zavodu za socijalni rad povredu djetetovih osobnih i
imovinskih prava. Povreda osobnih prava podrazumijeva osobito: tjelesno ili
mentalno nasilje, spolne zlouporabe, zanemarivanje ili nehajno postupanje,
zlostavljanje ili izrabljivanje djeteta.

Potrebno je napisati zapisnik i ostala potrebna izvjes¢a o konkretnom slucaju i
poduzetim mjerama koje su u skladu s djelokrugom rada pojedinih sudionika.

Ukoliko sudskim RjeSenjem ili RjeSenjem nadleZnog Zavoda za socijalni rad postoji
formalna zabrana/zapreka kontakta s djetetom ili utvrdeno cinjeni¢no stanje
bivSeg ili sadasnjeg zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta, osobi koja po Rjesenju
ima zabranu nije moguce dopustiti dovodenje i odvodenje djeteta.
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PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S RODITELJEM ILI
MEDUSOBNOG SUKOBA RODITELJA

Protokol se primjenjuje kod svakog sukoba uzrokovanog nezadovoljstvom
korisnika, bilo da se radi o nezadovoljstvu postupcima zaposlenika, ozljedom
djeteta ili bilo kojim drugim povodom.

Odgojitelj ¢e u svim situacijama primijeniti tehnike aktivnog slusanja, pazljivo
saslusati sugovornika i dogovoriti individualni razgovor, izbjegavajudi rasprave u
sobi pred djecom i komentiranje situacije s drugim roditeljima.

Odgojitelj ¢e pokusati smiriti roditelja uz nastojanje da prekine situaciju
objasnjavanja pred djecom ili drugim roditeljima. Uputit ¢e ga po potrebi na
ravnatelja ili strucni tim.

O sukobu odmah obavijestiti ravnateljicu ili ¢lana struc¢nog tima, koji ¢e obauviti
razgovor s roditeljem/roditeljima, u cilju utvrdivanja razloga nezadovoljstva i
rjeSavanja problema.

U slucaju sukoba medu roditeljima potrebno je zaustaviti raspravu i pozvati se na
poziciju roditelja u odgojno-obrazovnoj ustanovi.

Nastali problem nastojat ¢e se rijeSiti na dobrobit djeteta timskim pristupom,
uklju€ujuci sve zainteresirane strane u rjeSavanje problema.

Potrebno je napisati zapisnik o dogadaju i poduzetim radnjama.

PROTOKOL POSTUPAN]JA U SLUCAJU IZVANREDNOG ISPISA DJETETA
IZ VRTICA

Razlozi ispisa djeteta iz vrtiéa definirani su Pravilnikom o upisu i mjerilima upisa
djece u DV Ploce i Ugovorom o uslugama predskolskog odgoja.

Roditelji koji imaju potrebu ispisati dijete iz vrti¢a prije isteka ugovorenog roka,
ispunjavaju Zahtjev za ispis djeteta iz DV Ploce i dostavljaju ga stru¢noj sluzbi
/tajnici.

Roditelj je duzan podmiriti sve uplate do datuma ispisa, odnosno u raCunovodstvu
vrti¢a pregledati stanje svojih uplata i podmiriti eventualna dugovanja.

Odluku o ispisu donosi ravnateljica ustanove.



6. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA ZAPOSLENIKA
(VERBALNI, FIZICKI)

e RjeSavanje konflikata verbalnom ili fizickom agresijom u vrti¢u zabranjeno je.

e Ukoliko je doSlo do konflikta bilo koje vrste nije dopusteno izrazavati tenzije pred
djecom i roditeljima te je potrebno odgoditi raspravu do moguénosti rjeSavanja
sukoba u odvojenom prostoru.

® Osobe u konfliktu pozivaju ravnatelja, a ako nije prisutan stru¢nog suradnika, koji
¢e individualno razgovarati s osobama uklju¢enim u sukob.

e Verbalni i fizicki napad regulirani su odredbama Pravilnika o radu u dijelu povrede
radne obveze, pa Ce se prema takvom ¢inu poduzeti mjere sukladno Pravilniku o
radu i ostalim zakonskim aktima.

e Djelatnici u sukobu odmah po intervenciji upisuju dogadaj u zapisnik o sukobu
djelatnika.

7. PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUCAJU OZLJEDA I PRUZANJE PRVE
POMOCI

® Prvupomod treba pruziti primjenjujuéi ste¢ena znanja o pruzanju prve pomo¢i kod
povisene tjelesne temperature (> 37), povraéanja, proljeva, boli, manjih nezgoda i
ozljeda (modrice, ogrebotine, manje krvarenje iz nosa ili ozljede nosa, malaksalost
djeteta, promjene na kozi), gubitka svijesti, febrilnih konvulzija, epi-napadaja,
gusenja stranim tijelom, vecih tjelesnih ozljeda (posjekotine, prijelomi), alergijskih
reakcija, stranog tijela u nosu, uhu, oku, grlu,...).

e Ponasanje u slucaju da se dijete ozlijedi:

- ostati miran i sabran;
- dijete ni u kom slucaju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe;
- pozvati najblizu odgojiteljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o djeci odgojne
skupine i pozvati zdravstvenu voditeljicu ili ¢lana stru¢nog tima.
- umiriti dijete;
- procijeniti teZinu ozljede i postupiti prema procjeni (ukoliko nema zdravstvenog
voditelja):
a) kod lakSe ozljede djetetu pruzamo prvu pomoc u vrti¢u, a odgojitelj koji je bio
nazocan obavjeStava roditelja;
b) kod ozljeda koje zahtijevaju pregled ili intervenciju lije¢nika, pruzamo prvu pomoc¢ i
zovemo roditelja, a odgojitelj ili zdravstveni voditelj roditelju nudi svoju pratnju;
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c) kod tezZih ozljeda ili pogorSanja zdravstvenih stanja zovemo Hitnu medicinsku

pomoc. Dijete odlazi na HMP u pratnji odgoijitelja ili zdravstvenog voditelja. Odmah

obavjeStavamo roditelja.
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Ako je dijete potrebno prevesti u Dom zdravlja Plo¢e na Hitnu medicinsku pomog¢,
prijevoz obavlja roditelj uz pratnju zdravstvenog voditelja. Ako roditelj nije
dostupan, nije u mogucnosti doci ili nema prijevoz, dijete se prevozi osobnim
automobilom djelatnika vrtic¢a koji je u tom trenutku dostupan.

U svim objektima Djecjeg vrtiéa Plo¢e nalaze se ormariéi prve pomoci koje
zdravstvena voditeljica redovito ispunjava potrebnim materijalom.

U svim situacijama pruZanja hitne pomoci treba paziti na osobnu zastitu (obavezno
koristiti lateks rukavice kada se pruza prva pomo¢ djetetu koje krvari, osobito ako
imate otvorenu ranu na rukama).

Odgojitelj je duzan ozljedu evidentirati u knjigu Evidencije ozljeda i u Knjigu
pedagoske dokumentacije odgojno-obrazovne skupine

POSTUPANJE KOD POJAVE BOLESTI

Pri upisu djeteta u djecji vrti¢, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom
lije¢nickom pregledu, na kojoj su navedeni podaci o obaveznom cijepljenju,
kroni¢nim bolestima i svemu Sto moze biti vazno za zdravlje djeteta.

Zdravstvena voditeljica (i strucni suradnici) upoznaju odgojitelje s vaznim
Cinjenicama o zdravlju djece, upuéuju ih u situacije na koje treba obratiti posebnu
paznju, a tijekom godine prate stanje i razmjenjuju informacije.

Djedji je vrti¢ ustanova u kojoj borave iskljucivo zdrava djeca, odnosno kada je
dijete bolesno ostaje kod kuce na roditeljskoj skrbi dok ne ozdravi. Bolesno dijete
je izvor zaraze pa se povecava rizik veceg obolijevanja u grupi, ono zahtijeva vise
paznje i njege koja mu u tom trenutku u djecjem vrticu ne moze biti pruzena.

U bolesna stanja najcesée se ubrajaju: povisena tjelesna temperatura, povraéanje,
proljev, akutne zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah, mononukleoza), razni osipi
po kozi, bol u trbuhu, angina, konjunktivitis, djecje gliste, usi vlasiSta, vece
imobilizacije i sl.

U slucaju sumnje na jednu od ovih bolesti ili stanja, odgojitelj je duzan obavijestiti
zdravstvenu voditeljicu. Ukoliko zdravstvene voditeljice nema, odmah se pozivaju
roditelji, kako bi se dijete zbrinulo na ku¢nu njegu.

Kod poviSene tjelesne temperatura odgojitelj ili zdravstvena voditeljica ¢e u
dogovoru s roditeljem djetetu dati Paracetamol / Neofen sirup.



Po povratku s bolovanja djeteta roditelj je duzan isti dan donijeti ispri¢nicu
nadleznog pedijatra.

Roditelji su duzni obavijestiti odgojitelje ili zdravstvenu voditeljicu ukoliko dijete
uzima medikamentoznu terapiju ili se provodi neki terapijski postupak, koji se ne
odnosi na akutnu bolest djeteta.

U slucaju kroni¢nih bolesti (dijabetesa, astme, epilepsije...) u stabilnoj fazi, uz
dopustenje nadleznog pedijatra dijete moze boraviti u Djecjem vrticu. Ako je
djetetu propisana medikamentozna terapija, daje mu je iskljucivo roditelj, a samo
iznimno u hitnim sluéajevima zdravstvena voditeljica ili educirani odgojitelji uz
pismeno dopustenje roditelja i uputu nadleznog lije¢nika koje mora sadrzavati sve
vazne podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka te Sto
uciniti u slu€aju pogorsanja zdravstvenog stanja djeteta.

Ponasanje u slucaju pogorsanja stanja kroni¢ne bolesti:
ostati miran i sabran,

pozvati najblizu odgojiteljicu ili drugu odraslu osobu da se brine o ostatku

skupine,

- pruziti djetetu pomo¢ u skladu sa znanjem i lijeCnickom uputom o
djetetovoj kroni¢noj bolesti,

- pozvati zdravstvenu voditeljicu ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima,

- obauvijestiti roditelje,

- ni ukom slu¢aju ne ostavljati dijete samo, bez nadzora odrasle osobe.

Postupci kod djeteta s kronicnim bolestima kao Sto su dijabetes, febrilne
konvulzije, astma, epilepsija i sl. sastavni su dio Priru¢nika ""Trebam tvoju pomo¢".

Ukoliko zdravstveno stanje djeteta zahtijeva provodenje terapijskih postupaka, za
vrijeme boravka djeteta u djecjem vrti¢u provodi ih roditelj, ako za to postoje
odgovarajudi uvjeti.

9. POSTUPANIJE PRI EPIDEMIOLOSKO] INDIKACIJI

Primjenjuje se kod svake pojave zarazne bolesti.

ODGOIJITEU:
1. Kod prvih simptoma bolesti pozvati zdravstvenu voditeljicu. Ukoliko zdravstvene

voditeljice nema, odmah nazvati roditelja i uputiti dijete na ku¢nu njegu.
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2. Svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici.
3. Pratiti zdravstveno stanje druge djece



4. Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o

vrsti bolesti)

10.

ZDRAVSTVENI VODITEL

1. Po dojavi odmah pozvati roditelja.

2. Dati prijedlog protuepidemijskih postupaka

3. Obavijestiti dezurnog epidemiologa

4. Nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera

5. Pratiti pobol u skupini

6. Po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom

PROTOKOL POSTUPANJA I PREPORUKE ZA ZASTITU OD VRUCINA

Protokol ukljuuje potrebne postupke za pripravnost i djelovanje sluzbe
zdravstvene i socijalne skrbi te drugih institucija na nacionalnoj i lokalnoj razini u
slu¢aju opasnosti od toplinskog vala.

Provodi se sustavom ,Pracenja utjecaja toplinskog vala na zdravlje” koji ¢e biti u
funkciji od vremenskom periodu od 16.5. — 30.09.

Drzavni hidrometeoroloski zavod (u daljnjem tekstu: DHMZ) ¢e u navedenom
razdoblju pratiti temperature i u slucaju kada postoji 70% vjerojatnosti da
temperatura prijede prag (oko 35*C, ali to ovisi o regiji), izvjeStavati Ministarstvo
zdravlja i HZJZ o nastupanju toplinskog vala tj. da je dosegnut prag u jednoj regiji
ili viSe njih.

Vazno je Zurno djelovati kako bi se smanijili rizicni Ccimbenici i zastitilo pucanstvo
od Stetnih posljedica mogudih toplinskih udara.

Uredi podrucne i lokalne (regionalne) samouprave ¢e u koordinaciji proslijediti
informacije i preporuke zdravstvenim ustanovama, vrti¢ima i Skolama na svom
podrudju.

Klimatizacijski uredaji u sobama dnevnih boravaka djece tijekom dana mogu biti
namjesSteni na hladenje na min. 24*, a tijekom dnevnog odmora djece (spavanje)
na min. 27*.

Razlika temperature izmedu vanjske i unutrasnje temperature u prostoru sobe
dnevnih boravaka djece ne smije biti veca od 7* - max. 10*.

Podsjetnik za zdravstvenu zastitu predskolske djece / savjeti koliko piti za vrijeme

velikih vruéina i toplinskog vala:
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- piti «puno tekucine» znaci nadomjestiti izgubljenu tekucinu (znojenjem, mokrenjem)
za oko 150%

- za vrijeme vruéina i toplinskih udara ljudi moraju piti ¢ak i ako ne osjeéaju Zed,
posebno stariji koji imaju slabiji osjecaj zedi

- ekscesivno pijenje obicne vode mozZe dovesti do ozbiljne hiponatrijemije, koja
potencijalno moZze dovesti i do komplikacija kao Sto su moZdani udar i smrt.
Dodavanjem natrijevog klorida i sli¢nih tvari u napitke (20 — 50 mmol/I) smanjuje
gubitak tekuc¢ine mokrenjem i uspostavlja ravnotezu elektrolita

- SIMPTOMI SUNCANICE: suha koZa uz osjetno povisenu tjelesnu temperaturu. Osoba
se zali na glavobolju, vrtoglavicu, nemir, smetenost. Vidljivo je crvenilo lica.

- Blagi ili umjereni simptomi su crvenilo, edemi, sinkopa, gréevi, iscrpljenost.

- osobe koje zanemare ove simptome uskoro ¢e osjetiti zujanje u uSima, probleme s
vidom i malaksalost, a u teskim sluc¢ajevima osoba je omamljena, rasirenih zjenica.

11. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG
ULASKA U PROSTORIJE VRTICA:

Postupak se provodi radi prevencije potencijalno opasnih situacija za djecu (slu¢ajno
ili namjerno ostavljeni opasni predmeti), a tek onda radi evidencije nastale Stete i
otudenog materijala.

o Ukoliko se uoci da je od zaklju¢avanja do otkljuavanja vrata bilo neovlastenih
ulazaka u prostore vrti¢a (provala), bez obzira ima li Stete ili nema, osoba koja
utvrdi neovlasteni ulazak odmah obavjeStava ravnateljicu vrtica, koja obavjestava
Policijsku postaju Ploce.

® Osoba koja je uocila provalu i slucaj prijavila ravnateljici, odmah izvjeStava
odgojiteljice o dogadaju kako bi sprijecili ulazak djece u konkretnu sobu ili sumnjivi
dio prostora ustanove.

e Domar ili spremacica koja je u smjeni izvrSavaju pregled sobe kako bi se uocili svi
potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo, Sprice...) i tek po potpisanoj izjavi
osoba u pregledu prostora da je prostor pregledan i siguran, odobrava ulazak djece
u sobu.

e Odmah po ulasku u sobu odgojitelji evidentiraju nastalu Stetu i sadinjavanju popis
otudene imovine, te isti, uz izjavu, dostavljaju ravnatelju ustanove. Popis se odnosi
na inventar sobe, namjestaj i didaktiku, te ostalu imovinu odgojne skupine,
odnosno ustanove.
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e (Odgojitelji su duzni u Sto kracem roku napisati zapisnike o dogadaju kako bi policija
do okoncanja ocevida imala izjave.

e Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o ocevidu,
eventualno podnosSenje kaznene prijave ili zahtjeva za naknadu Stete prema
osiguravajucoj kudi, zaduzZen je ravnatelj ustanove.

e Sve mjere i radnje evidentiraju prema redoslijedu izvrSenja u IZJAVI svi ukljuéeni
radnici ustanove. Pisane izjave Cuvaju se u knjizi zapisnika u arhivi ravnateljice.

o Nepridrzavanje postupaka ugroZava sigurnost djece u objektu i imovinu ustanove,
a ujedno predstavlja povredu radne obveze zaposlenika.

12. PROTOKOL POSTUPANJA U IZVANREDNIM SITUACIJAMA

Prema Planu evakuacije u slu¢ajevima neposredne opasnosti i iznenadnog dogadaja
(pozar, poplava, potres) svi izlazi vidljivo su oznaceni i slobodni. Svaki zaposlenik koji
je trenutno u ustanoviima svoje dogovoreno zaduzenje prema kojemu treba postupati
u slucaju oglasavanja alarma sirene. Zaduzenja se donose za svaku pedagosku godinu,
vezano za raspored djelatnika i organizaciju rada, a njima se odreduje raspored
djelatnika za pomoc¢ odgojiteljima u slu¢aju evakuacije i spasavanja .

® U slucaju opasnosti potrebno je brzo napustiti objekt i ié¢i direktno u
predvideno sigurno podrucje u svakom objektu — na prostor donjeg igralista
pored pjeScanika u Centralnom vrti¢u — prema predvidenoj i dogovorenoj ruti
izlaska.

e (Odmah prebrojati svu djecu i odrasle.

® Osoba koja je zaduZena za pregled prostorija vrti¢a i provjeru jesu li svi izasli je
kuéni majstor, a u slucaju da on nije prisutan u objektu vrti¢a spremacica. Prije
izlaska potrebno je pregledati sve prostore vrti¢a (u mjeri u kojoj je to moguce)
i nakon toga izaci vani.

e U objekt se vratiamo tek po prestanku opasnosti i dopustenju
vatrogasaca/policije.

e Za vrijeme jacih vremenskih nepogoda (jako olujno nevrijeme) potrebno je
odmaknuti se od staklenih povrsina i djecu okupljati u sigurnijem dijelu sobe,
dalje od vrata i prozora.
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IV. INTERNA DOKUMENTACIJA | NACINI CUVANJA

1. PRILOZI (PROTOKOLI, IZJAVE, IZVJESCA, ZAPISNICI)

ZAPISNIK koji se dostavlja ravnatelju, nakon izvrsene bilo koje od propisanih mjera,

treba sadrzavati:

1.

2.

datum, vrijeme, objekt i odgojnu skupinu ili prostor odvijanja situacije
imena odgojitelja i ostalih ukljucenih osoba

kradi opis situacije

korake postupanja

vrijeme dogadaja

ime i prezime osobe koja je sastavila zapisnik i potpis prijema ravnatelja s
pecatom ustanove

Zapisnici se ¢uvaju u arhivi ravnatelja ustanove.

26



paetIl VRTI¢ o
PLOCE

ZAPISNIK o postupanju u rizicnim situacijama

1. Datum

2. Objekt, odgojna skupina ili prostor

3. Imena odgajatelja i ostalih ukljuenih osoba

4. Ime djeteta ili korisnika

5. Kraci opis situacije

6. Koraci postupanja

7. Ime osobe u vrticu i/ili izvan vrti¢a koja je telefonski obavijestena o situaciji, kao i
vrijeme obavjeStavanja

8. Rjesenje situacije

Ime, prezime i potpis osobe  Potpis Clana stru¢nog tima koji je sastavio zapisnik
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paetIl VRTI¢ o
PLOCE

RODITELJSKO DOPUSTENJE ZA PRIMJENU LIJEKA

Ovim potvrdujem da se mom djetetu u hitnom

sluéaju moze primijeniti lijek , a prema

prilozenom lije¢nickom nalazu s propisanim uputama za primjenu istog.

Suglasan/sna sam i u potpunosti preuzimam osobnu odgovornost za primjenu lijeka
te dopustam da odgojitel;j ili zdravstvena voditeljica u hitnom slucaju primjeni lijek

prema prilozenom lije¢nickom nalazu s propisanim uputama za primjenu istog.
Obvezujem se dostaviti lijek u izvornom pakiranju i s urednim rokom trajanja.

Obvezujem se da ¢u pravovremeno obavijestiti o svakoj promjeni zdravstvenog stanja

djeteta, o promjeni terapije ili prestanku potrebe za primjenom iste.

Izjavljujem da za bilo koju posljedicu primjene lijeka ne odgovara Ustanova niti njeni

zaposlenici te ih necu pravno ni materijalno teretiti.

U vrti¢ sam dostavio/la:

Roditelj/skrbnik/udomitel;j:

Zdravstvena voditeljica:

U Plo¢ama,
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p3etdl VRTI¢ i
PLOCE

DJECJI VRTIC PLOCE

Trg bana Josipa Jelaci¢a 10
20344 Ploce

0OIB: 91522253020

IZJAVA RODITELJA/SKRBNIKA

Suglasan sam da moje dijete (ime i prezime djeteta) ,

upisano u Djecji vrti¢ Ploce, pod mati¢nim brojem vrtiéa

(upisuje odgoijitelj) moze biti dovedeno/odvedeno u vrti¢/iz vrti¢a u pratnji ovlastenih
osoba (osim roditelja, dopustene su 3 PUNOLIETNE osobe koje mogu dovoditi i
odvoditi dijete).

Ime i prezime ovlastenih osoba (¢itko, Stampanim slovima), broj tel./mob., adresa i
broj osobne iskaznice:

1.

Napomena: roditelji djeteta se podrazumijevaju i ne treba ih navoditi kao ovlastene
osobe.
Ovu IZJAVU potpisujem za pedagosku godinu .

U Plo¢ama,

Ime i prezime roditelja/skrbnika, :

Potpis roditelja/skrbnika djeteta:
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paetIl VRTI¢ o
PLOCE

DJECJI VRTIC PLOCE

Trg bana Josipa Jelaci¢a 10
20344 Ploce

0OIB: 91522253020

IZJAVA — SUGLASNOST

Kojom ja, roditelj/skrbnik: ,
(ime i prezime roditelja/skrbnika djeteta)
dopustam da moje dijete: ,

(ime i prezime djeteta)

u organizaciji Dje¢jeg vrtica Ploce, a u pratnji odgojitelja/ice — voditelja/ice skupine:

J

(ime i prezime odgojitelja/ice)
moZe izlaziti i boraviti izvan vrti¢a u svrhu provodenja odgojno-obrazovnog rada i
ostvarivanja odgojno-obrazovnih zadaca, kao Sto su: edukativno-odgojne posjete,
predstave, sportske i javne manifestacije, Setnje i sl.

Ovu IZJAVU potpisujem za pedagosku godinu .

U Plo¢ama,

Potpis roditelja/skrbnika djeteta:
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DJECJI VRTIC PLOCE

paetIl VRTI¢ o
PLOCE

Trg bana Josipa Jelaci¢a 10

20344 Ploce
OIB: 91522253020
DATUM,

Suglasan sam da moje dijete moze biti prevezeno javnim ili naru¢enim prijevozom

registracije

IZJAVA RODITELJA

ciljem

ili trajektom

S

pratnji odgojiteljica

organizaciji Djecjeg vrtiéa PlocCe.

u
u

RB

IME DJETETA

POTPIS RODITEUA
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Protokoli podlijezu kontinuiranim izmjenama u odnosu na uocene potrebe odgojno -
obrazovnog procesa, zZivota i rada u ustanovi, o ¢emu ¢e zaposlenici biti pravovremeno
obavijesteni.

Protokoli su obvezni u postupanju za sve zaposlenike ustanove, a svojim potpisom
potvrduju zaprimanje svog primjerka Protokola.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:

Jelena Medak

Sigurnosno-zastitni i preventivni program postupanja u rizi¢nim situacijama u DV Ploce
(obvezujuc¢i za sve zaposlenike vrti¢a), objavljen je na oglasnoj ploc¢i i mreznim
stranicama vrti¢a dana 15.03.2023. godine i stupa na snagu dan nakon dana objave.

Stupanjem na snagu ovog Programa prestaju vaziti Mjere sigurnosti i protokoli
postupanja u kriznim situacijama u DV Ploce, KLASA:601-02/15-02-15, URBROJ:2165-
08-05-15-11510 od 26.08.2015.godine.

Ravnateljica DV Ploce:

Edita Muci¢ Sutié¢
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KLASA:601-02/23-02/01
URBROJ:2165-08-05-23-350

Ploce, 14.03.2023.godine
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