Na temelju ¢lanka 18.stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7/09) i ¢lanka 5.
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama stvaralaca i
primalaca akata (NN 38/88 i 75/93), ravnateljica Djecjec vrti¢a Ploce dana
21.12.2016.godine donosi slijededi

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH OZNAKA
STVARATELJA | PRIMALACA AKATA DJECJEG VRTICA PLOCE

ZA 2017.GODINU

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primalaca akata
utvrduju se klasifikacijske oznake koje se mogu pojaviti u radu Djecjeg vrtica Ploce.
Sastavni dio ovog Plana su i broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Djecjeg
vrtica.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake akata prema njihovu sadrzaju i obliku utvrduju se na sljededi
nacin:

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
034-01 Opcenito
034-04 Izdavanje uvjerenja i potvrda (opéenito)
034-04-05 djeca (upisi,ispisi)
034-04-06 zaposlenici
034 -08 ostalo
035 UREDSKO POSLOVANJE
035-01 Opcenito
035-02 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
035-04 Evidencije i obrasci
036 ARHIVIRANJE PREDMETA 1 AKATA
036-01 Opcenito
036-03 (v:uvanje registaraturnog gradiva
036-04 Izlucivanje arhivske grade

038 PECATI,ZIGOVI I STEMBILJI



038-01 Opcenito
038-02 Odobrenje za izradu peceta i zigova s grbom RH
038-03 Uporaba, ¢uvanje i unistenje
110 RADNI ODNOSI RADNIKA
110-03 Prava i obveze zaposlenika
112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O
DJELU I DOPUNSKI RAD
112-01 Opcenito
112-02 Ugovor o radu na neodredeno vrijeme
112-03 Ugovor o radu na odredeno vrijeme
112-04 Ugovor o djelu
112-05 Ugovor o autorskom djelu
112-07 Ostalo
113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI 1 BOLOVANJA,
OBUSTAVE RADA
113-01 Opcenito
113-02 Radno vrijeme
113-03 Godisnji odmori zaposlenika
113-04 Dopusti
113-05 Bolovanja
113-07 Ostalo
114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA 1
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
114-01 Opcenito
114-02 Radni sporovi
114-04 Disciplinska odgovornost zaposlenika i postupak
114-05 Materijalna odgovornost
114-06 Ostalo

120 STIJECANJE OSOBNOG DOHODKA



120-01 Opcenito
120-02 Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela
120-02-01 Pripravnici
120-08 Opcenito
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 Opcenito
121-05 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-07 Regres za godiSnji odmora
121-09 Pomocu slucaju smrti
121—10 Jubilarne nagrade
121-11 Otpremnina
121-12 Autorski honorari
121-13 Ostalo
400 FINANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTI
400-01 Opcenito
400-02 Financijski planovi
400-03 Predracuni
400-04 Periodic¢ni obracun
400-05 Zavrsni racun
400-07 Bilance
400-08 Procjene
400-09 Ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01 Opcenito
401-02 Knjigovodstvene evidencije
401-03 Racuni-narudzbe
401-04 Kontni plan
401-05 Ostalo

402 FINANCIRANJE



402-01 Opcenito
402-06 Refundacija
402-07 Sufinanciranje
402-08 Financiranje iz proracuna
402-10 Ostalo
404 INVESTICIJE
404-01 Opcenito
404-04 Investicijsko odrzavanje
404-05 Ostalo
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM 1 NABAVLJANJE IMOVINE
406-01 Opcenito
406-03 Osnovna sredstva
406-04 Obrtna sredstva
406-08 Inventure
406-09 Ostalo
410 POREZI
410-01 Opcenito
411 DOPRINOSI
411-01 Opcenito
412 TAKSE
412-01 Opcenito
420 REGRESI, PREMIJE | KOMPEZACIJE
420-01 Opcenito
420-02 Regresi
420-04 Kompezacije
431 DOHODAK

431-01 Opcenito

470 DRZAVNA KONTROLA



470-03 Financijska revizija
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA 1 ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
OPCENITO
500-01 Opcenito
500-06 Zdravstvene evidencije
500-09 Opcenito
502 PRAVA 1Z ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
502-01 Opcenito
601 PREDSKOLSKI ODGOJ
601-01 Opcenito
601-02 Ustanove predsSkolskog odgoja
601-03 Odgojno zastitni zavodi
601-04 Ostalo
601-02/17-01/01 opcenito dopisi
601-02/17-02/01 opdi akti
601-02/17-03/01 Odluke
601-02/17-04/01 odgojiteljska vijeca
601-02/17-05/01 upravna vijeca
601-02/17-06/01 radni dogovori
612 KULTURNE MANIFESTACIJE
612-01 Opcenito
650 INFORMATIKA OPCENITO
650-01 Opcenito
650-02 Informaticka oprema
650-05 Ostalo
740 PRAVOSUDE OPCENITO
740-01 Opcenito
740-11 Ovrsni postupak

740-12 Uknjizba nekretnina



740-13 Upis u sudski registar
740-15 Ostalo

801 MOBILIZACIJSKI POSLOVI
801-01 Opcenito
801-03 Pripravnost
801-04 Ostalo

953 DRUSTVENA STATISTIKA
953-01 Opcenito
953-03 Statistika rada
953-06 Statistika odgoja, obrazovanja, kulture i znanstvenog rada
953-08 Ostalo

957 EKONOMSKA STATISTIKA
957-01 Opcenito

957-03 Statistika financija i investicija

Clanak 3.

Broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica ( stvaraoca akata) su:
2165 Grad Ploce
- 08 Djecji vrtic¢ Ploce

- 01 Ravnateljica

- 02 Tajnistvo

- 03 Racunovodstvo

- 04 Strucne sluzbe

- 05 Upravno vijece

- 06 Sindikat

Clanak 4.

Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata stupa na snagu
01.sije¢nja2017.godine.



Ovaj Plan ce se oglasiti na oglasnoj ploci i web stranici Djecjeg vrtica.

Ravnateljica DV Ploce:

Sanda Zekaj
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